
Universität Leipzig - Medizische Fakultät

Medizinischer Fachangestellter (m/w/d) (9528) 
Institut für Humangenetik
in Vollzeit/Teilzeit möglich, befristet auf 2 Jahre (mit Möglichkeit der Verlängerung)
Vergütung nach Vereinbarung
Eintrittstermin ist der 01.04.2025

Die Aufgaben
Tätigkeiten in genetischer Sprechstunde, Patientenaufnahme, digitale Verarbeitung der Patientendaten, digitale 

Stammbaumerstellung

Unterstützung bei ärztlicher Untersuchung (z.B. Messen, Wiegen, Fotodokumentation)

Vorbereitung von Arztbriefen sowie verwaltungstechnischer Abläufe

Koordinierung von Patient:innen- und ärztlichen Anfragen per Telefon und Mail

Vergabe der Beratungstermine in der genetischen Sprechstunde

professioneller Umgang mit nationalen und internationalen Patienten

Ihr Profil
erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Medizinische:r Fachangestellte:r oder vergleichbar

mehrjährige Berufserfahrung in ambulanter Patientenversorgung

selbstständiges Arbeiten, Organisationstalent, hohe Sozial- und Kommunikationskompetenz, professioneller Umgang 

mit Patient:innen sowie hohes Einfühlungsvermögen

Verständnis komplexer organisatorischer Abläufe

Verantwortungsbewusstsein, hohe Belastbarkeit, Flexibilität und Freude an interdisziplinärer Zusammenarbeit, 

Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

sehr gute Englischkenntnisse

Über uns - das Medizinisches Versorgungszentrum
Die MedVZ Medizinisches Versorgungszentrum am Universitätsklinikum Leipzig GmbH ist eine 100%-ige, gemeinnützige 

Tochter des Universitätsklinikums Leipzig AöR. Unsere Einrichtungen befinden sich auf dem Campus des Universitätsklinikums 

und im Stadtgebiet Leipzig. Wir bieten unseren Patienten eine ganzheitliche und interdisziplinäre Versorgung aus einer Hand, 

mit einem umfassenden Leistungsspektrum von der Basisversorgung, über die spezialisierte Diagnostik bis hin zur komplexen 

Therapie. Dabei arbeiten unsere Fachärzte in engem Austausch mit dem Universitätsklinikum Leipzig. Mit modernster 

Medizintechnik und qualitativ hochwertiger Medizin behandeln wir jährlich ca. 50.000 Patienten.

Sie können sich bis zum 21.11.2024 auf diese Stelle online-bewerben. (Datenschutzinformation) 

Ihr Ansprechpartner
Auskünfte zum Bewerbungsverfahren erteilt Dr. Vincent Strehlow unter 0341/ 97-23825 bzw. Vincent.Strehlow@medizin.uni-

leipzig.de.
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Bewerbungen von Frauen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung, nach Maßgabe des 

Bundesgleichstellungsgesetzes, bevorzugt berücksichtigt.

Schwerbehinderte Bewerber:innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte fügen Sie Ihrer Bewerbung 

entsprechende Nachweise bei.

Bitte beachten Sie, dass wir aufgrund gesetzlicher Regelungen nur Bewerber:innen einstellen können, die über eine Immunität 

gegen Masern verfügen. Der entsprechende Nachweis muss von Ihnen vorgelegt werden.

 


