WILLKOMMEN Universitatsklinikum
BEI UNS! W, iber 6.000 Beschaftigte L'Eipzig

W 240 Berufe lepnd .
Medizin ist unsere Berufung.

70 Nationen

Medizinische/-r Dokumentationsassistent/-in (d) (6901)
Klinik und Poliklinik fir Psychosomatische Medizin und
Psychotherapie

in Teilzeit 30 Std./Woche, befristet auf 2 Jahre
Haustarifvertrag des UKL
Eintrittstermin: zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Die Aufgaben

e administrative Tatigkeiten insbesondere Aufbereitung der Patientenakten fir die Digitalisierung, Bearbeitung von
Aktenanforderungen, Pflege von Datenbanken, Archivpflege, Bibliotheksverwaltung, Bearbeitung Postverkehr
e Vorbereitung und Unterstiitzung bei der Primarkodierung/ Verlaufsdokumentation des therapeutischen Teams

lhr Profil

¢ erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische/-r Dokumentationsassistent/-in oder eine vergleichbare
Ausbildung

¢ sichere Kenntnisse im Umgang mit SAP und in den Microsoft Office-Anwendungen

¢ gute medizinische Vorkenntnisse und schreibtechnische Fahigkeiten

selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

Uber uns - die Uniklinik

Wir stehen als offentlicher Arbeitgeber im Herzen von Leipzig fir eine Unternehmenskultur, in der das Miteinander fur die
bestmaogliche Versorgung unserer Patienten gro3geschrieben wird. Als Maximalversorger mit 27 Kliniken und ca. 4.000
Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen tiberzeugen wir durch wegweisende fachliche Spezialisierung sowie modernste bauliche und
technische Infrastruktur.

Sie kdnnen sich bis zum 03.10.2021 auf diese Stelle online-bewerben.
Bewerbungen werden ausschlief3lich Uber das Bewerberportal entgegengenommen.

Mit dem Absenden Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass Ihre im Rahmen der Bewerbung bereitgestellten
personenbezogenen Daten zum Zweck der Bewerbung verarbeitet werden. Die Informationen zur Erhebung und Verarbeitung
personenbezogener Daten fur Bewerber finden Sie hier.

Ihr Ansprechpartner

Auskinfte zum Bewerbungsverfahren erteilt Professor Dr. Anette Kersting unter 0341/ 97-18850 bzw.
Anette.Kersting@medizin.uni-leipzig.de.

Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt. Bitte figen Sie Ihrer Bewerbung
entsprechende Nachweise bei.
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