
Universitätsklinikum Leipzig

Transplantationskoordinator/-in (d) (6308) 
Zentrales Transplantationsbüro
in Teilzeit 20 Std./Woche, befristet (bis 31.03.2021, Projektbefristung)
Haustarifvertrag des UKL
Eintrittstermin: zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Die Aufgaben
Betreuungs-, Organisations- und Koordinationsleistungen im Rahmen der administrativen Vorbereitung von Patienten 

zur Transplantation von Leber, Niere oder Pankreas sowie nach Transplantation die Organisation und Datenerfassung 

der notwendigen Follow up Erhebungen für die externe und interne Qualitätssicherung

Bearbeitung und Pflege der Warteliste bei Eurotransplant, d.h. An-, Um- und Abmeldungen sowie Prüfung der 

Unterlagen auf Vollständigkeit und Archivierung der Befunde

Vorbereitung und Teilnahme an Transplantationskonferenzen

Kommunikation mit Patienten und zuweisenden Haus- und Fachärzten

Erhebung und Eingabe von Daten zur Qualitätssicherung

enge Zusammenarbeit mit dem vorhandenen Team in der Stabsstelle Transplantationsbüro

Ihr Profil
erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Medizinischen Dokumentationsassistenten/-in oder eine andere 

pflegerisch-medizinischen Ausbildung

mehrjährige Berufserfahrung im Gesundheitswesen und medizinische Grundkenntnisse sind Voraussetzung

Computerkenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint), im Verlauf erfolgt die Einarbeitung in das 

Computerprogramm von Eurotransplant

englische Sprachkenntnisse sind wünschenswert

hohes Maß an Zuverlässigkeit, Genauigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Flexibilität, soziale Kompetenz, 

Kommunikationsvermögen und Teamfähigkeit

Über uns - die Uniklinik
Wir stehen als öffentlicher Arbeitgeber im Herzen von Leipzig für eine Unternehmenskultur, in der das Miteinander für die 

bestmögliche Versorgung unserer Patienten großgeschrieben wird. Als Maximalversorger mit 27 Kliniken und ca. 4.000 

Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen überzeugen wir durch wegweisende fachliche Spezialisierung sowie modernste bauliche und 

technische Infrastruktur.

http://www.uniklinikum-leipzig.de
http://www.uniklinikum-leipzig.de
http://www.uniklinikum-leipzig.de


Sie können sich bis zum 25.09.2020 auf diese Stelle online-bewerben.

Bewerbungen werden ausschließlich über das Bewerberportal entgegengenommen.

Mit dem Absenden Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass Ihre im Rahmen der Bewerbung bereitgestellten 

personenbezogenen Daten zum Zweck der Bewerbung verarbeitet werden. Die Informationen zur Erhebung und Verarbeitung 

personenbezogener Daten für Bewerber finden Sie hier.

Ihr Ansprechpartner
Auskünfte zum Bewerbungsverfahren erteilt Dr. Antje Weimann unter 0341/ 97-17191 bzw. Antje.Weimann@medizin.uni-

leipzig.de.

Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte fügen Sie Ihrer Bewerbung 

entsprechende Nachweise bei.
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