
Universitätsklinikum Leipzig

Ausbildung Medizinischer Fachangestellter (m/w/d) 
(7872)
in Vollzeit, befristet auf 3 Jahre
Haustarifvertrag des UKL
Eintrittstermin ist der 01.08.2023
Mögliche Einsatzgebiete:

Klinik und Poliklinik für Mund-, Kiefer- und Plastische Gesichtschirurgie

Klinik und Poliklinik für Hals-, Nasen-, Ohrenheilkunde

Klinik und Poliklinik für Augenheilkunde

Klinik und Poliklinik für Strahlentherapie

Klinik und Poliklinik für Nuklearmedizin

 
Medizinische Fachangestellte unterstützen in den Ambulanzen die Ärzte und das Pflegepersonal bei der Betreuung von 

Patienten. Sie sind sowohl in der Behandlung als auch im verwaltungstechnischen Bereich tätig. Sie führen 

Hygienemaßnahmen durch, wirken bei der Behandlung und der Betreuung der Patienten mit, erfassen erbrachte Leistungen für 

die Abrechnung und organisieren die Abläufe. Terminplanung und Erledigung des Schriftverkehrs gehören zu ihrem 

Arbeitsalltag.

Die Aufgaben
Patientenempfang, -verwaltung und -betreuung

Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten

Qualitätsmanagement

Behandlungsassistenz während der Sprechzeiten

Laborarbeiten sowie Blutabnahmen

Dein Profil
mindestens Realschulabschluss mit guten bis sehr guten Noten in Deutsch und in den naturwissenschaftlichen Fächern

gute Team- und Kommunikationsfähigkeit

Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein

Über uns - die Uniklinik
Circa 6.000 Mitarbeiter:innen setzen sich täglich im Herzen von Leipzig für die bestmögliche Versorgung unserer Patient:innen 

ein. Unser Krankenhaus der Maximalversorgung umfasst 34 Kliniken, 10 Institute, 35 OP-Säle und 50 Stationen. Als Klinik 

Nummer 1 in Leipzig sind wir ausgezeichnet durch eine wegweisende fachliche Spezialisierung und modernste bauliche sowie 

technische Infrastruktur.

Wir bieten unseren Mitarbeiter:innen und Ihnen:

30 Tage Urlaub, Zusatzurlaub bei Schichtdienst gem. HTV UKL

http://www.uniklinikum-leipzig.de
http://www.uniklinikum-leipzig.de
http://www.uniklinikum-leipzig.de


Vergütung nach Haustarifvertrag mit Jahressonderzahlung und Urlaubsgeld

Unterstützung bei der Kinderbetreuung, z.B. durch unser Kinderferienprogramm und Flying Nanny

ein gern genutztes betriebliches Gesundheitsmanagement, z.B die Bewegungspause vor Ort (durch unsere 

Physiotherapie), gerätegestütztes Zirkeltraining, Hatha-Yoga und Resilienz-Training

Hausinterne Fort- und Weiterbildungen sowie Führungskräfteentwicklung

Sozialberatung, z.B. im Fall zu pflegender Angehöriger sowie Rund-um-die-Uhr-Beratung bei persönlichen und 

beruflichen Herausforderungen 

Möglichkeit auf mobiles Arbeiten (bis zu 40% der Arbeitszeit)

Hier finden Sie genauere Informationen und viele weitere Vergünstigungen und exklusive Angebote für unsere 

Mitarbeiter:innen.

Du kannst dich bis zum 09.06.2023 auf diese Stelle online-bewerben. (Datenschutzinformation) 

Dein Ansprechpartner
Auskünfte zum Bewerbungsverfahren erteilt Pia Werner unter 0341/ 97-14132 bzw. pia.werner@uniklinik-leipzig.de.

Schwerbehinderte Bewerber:innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte füge deiner Bewerbung 

entsprechende Nachweise bei.
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