
Universität Leipzig - Medizische Fakultät

Mitarbeiter/-in (d) für die Proben- und Auftragserfassung 
(5047) 
MedVZ gGmbH
in Vollzeit/Teilzeit möglich, befristet auf 24 Monate
Vergütung nach Vereinbarung
Eintrittstermin: zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Die Aufgaben
Erfassung aller Einsender-, Patienten- und Probendaten inkl. Versicherungsangaben im SAP

Recherche fehlender Daten und unklaren Angaben, z. B. unklare/fehlende Versicherungsangaben (telefonisch, Internet, 

SAP)

Zuarbeiten und Korrekturen für die Abrechnungsstelle (inkl. Weiterleitung der Sonderkostenträger)

Überprüfung der Leistungsübermittlung und Fehler in der Übertragung SAP/isoft

Ihr Profil
abgeschlossene Berufsausbildung im vorrangig kaufmännischer Bereich oder als Medizinische/-r 

Dokumentationsassistent/-in

Idealerweise Erfahrung im Gesundheitswesen und mit SAP

Motivation und ausgeprägte Sozialkompetenzen

kooperative und verbindliche Persönlichkeit

Über uns - das Medizinisches Versorgungszentrum
Die MedVZ Medizinisches Versorgungszentrum am Universitätsklinikum Leipzig GmbH ist eine 100%-ige, gemeinnützige 

Tochter des Universitätsklinikums Leipzig AöR. Unsere Einrichtungen befinden sich auf dem Campus des Universitätsklinikums 

und im Stadtgebiet Leipzig. Wir bieten unseren Patienten eine ganzheitliche und interdisziplinäre Versorgung aus einer Hand, 

mit einem umfassenden Leistungsspektrum von der Basisversorgung, über die spezialisierte Diagnostik bis hin zur komplexen 

Therapie. Dabei arbeiten unsere Fachärzte in engem Austausch mit dem Universitätsklinikum Leipzig. Mit modernster 

Medizintechnik und qualitativ hochwertiger Medizin behandeln wir jährlich ca. 50.000 Patienten.

Sie können sich bis zum 02.01.2019 auf diese Stelle online-bewerben. Bitte geben Sie Ihre Gehaltsvorstellung an.

Mit dem Absenden Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass Ihre im Rahmen der Bewerbung bereitgestellten 

personenbezogenen Daten zum Zweck der Bewerbung verarbeitet werden. Die Informationen zur Erhebung und Verarbeitung 

personenbezogener Daten für Bewerber finden Sie hier.

Ihr Ansprechpartner
Auskünfte zum Bewerbungsverfahren erteilt Sandra Voigt unter 0341/ 97-12300 bzw. bewerbung.MVZ@medizin.uni-leipzig.de.
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Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte fügen Sie Ihrer Bewerbung 

entsprechende Nachweise bei.

 


