
Studienkoordinator/-in (d) (5018) 
Medizinische Klinik und Poliklinik I - Bereich 
Hämatologie und Zelltherapie
in Teilzeit 30 Std./Woche, befristet auf 3 Jahre (Eine spätere projektabhängige Weiterbeschäftigung ist vorgesehen. 
Drittmittel)
TV-L EG 9
Eintrittstermin ist der 01.03.2019

Die Aufgaben
Wir suchen zur Unterstützung unseres Teams einen Mitarbeiter/-in für die Betreuung klinischer Studien und anderer 

fachbezogener Tätigkeiten.

Das Arbeitsgebiet umfasst vor allem studienbezogene Tätigkeiten im Rahmen von klinischen Studien. Zu Ihren 

Aufgaben gehören die Unterstützung bei administrativen und organisatorischen Abläufen in klinischen Studien, die 

Betreuung von Studienpatienten gemäß Studienprotokoll,die Erfassung von Daten aus Patientenakten, 

Befunddokumentationen und Untersuchungsprotokollen sowie die Dokumentation der studienspezifischen Daten. Auch 

die Vorbereitung und Unterstützung von Monitor-Besuchen, insb. das Bereithalten der notwendigen Dokumentation für 

die Einhaltung des Studienplanes.

-  diverse Sekretariatsaufgaben

-  selbstständiger telefonischer und schriftlicher Kontakt mit internen und externen Kollegen nach Absprache mit den 

Vorgesetzten

Ihr Profil
Ausbildung als Medizinische/-r Fachangestellte/-r, als Gesundheits- und Krankenpfleger/-in oder als 

Dokumentationsassistent/-in

Weiterbildung zur Study Nurse von Vorteil

Grundkenntnisse in Good Clinical Practice (GCP)

Fachkenntnisse zur Durchführung klinischer Studien

erfolgreich abgeschlossener Studienassistentenkurs

Erfahrung mit elektronischer Dateneingabe

Kenntnisse der üblichen Datenverarbeitungsprogramme  (Microsoft Office)

gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Interesse an patientenorientierter Arbeit

Fähigkeit zum selbstständigen und strukturierten Arbeiten, aber auch sehr gute Teamfähigkeit sowie Zuverlässigkeit und 

Flexibilität

Kenntnisse im Bereich der Hämatologie/Onkologie von Vorteil

Über uns - die Medizinische Fakultät
Die Medizinische Fakultät der Universität Leipzig gehört mit ihrer über 600jährigen Tradition zu den größten 

Forschungseinrichtungen der Region Leipzig. Mit über 1.200 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern ist sie die größte von insgesamt 
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14 Fakultäten der Universität Leipzig und dient als Ausbildungsstätte für ca. 3.200 Studierende der Human- und Zahnmedizin 

sowie der Pharmazie.

Sie können sich bis zum 21.12.2018 auf diese Stelle online-bewerben.

Mit dem Absenden Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass Ihre im Rahmen der Bewerbung bereitgestellten 

personenbezogenen Daten zum Zweck der Bewerbung verarbeitet werden. Die Informationen zur Erhebung und Verarbeitung 

personenbezogener Daten für Bewerber finden Sie hier.

Ihr Ansprechpartner
Auskünfte zum Bewerbungsverfahren erteilt Professor Uwe Platzbecker unter 0341/ 97-13050 bzw. sandra.otto@medizin.uni-

leipzig.de.

Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte fügen Sie Ihrer Bewerbung 

entsprechende Nachweise bei.
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