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Medizinische Fachangestellte unterstützen in den Ambulanzen die Ärzte und das Pflegepersonal bei der Betreuung von 

Patienten. Sie sind sowohl in der Behandlung als auch im verwaltungstechnischen Bereich tätig. Sie führen 

Hygienemaßnahmen durch, wirken bei der Behandlung und der Betreuung der Patienten mit, erfassen erbrachte Leistungen für 

die Abrechnung und organisieren die Abläufe. Terminplanung und Erledigung des Schriftverkehrs gehören zu ihrem 

Arbeitsalltag.

Die Aufgaben
Patientenempfang, -verwaltung und -betreuung

Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten

Qualitätsmanagement

Behandlungsassistenz während der Sprechzeiten

Laborarbeiten sowie Blutabnahmen

Dein Profil
mindestens Realschulabschluss mit guten bis sehr guten Noten in Deutsch und in den naturwissenschaftlichen Fächern

gute Team- und Kommunikationsfähigkeit

Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein

Über uns - die Uniklinik
Wir stehen als öffentlicher Arbeitgeber im Herzen von Leipzig für eine Unternehmenskultur, in der das Miteinander für die 

bestmögliche Versorgung unserer Patienten großgeschrieben wird. Als Maximalversorger mit 27 Kliniken und ca. 4.000 

Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen überzeugen wir durch wegweisende fachliche Spezialisierung sowie modernste bauliche und 

technische Infrastruktur.

Sie können sich bis zum 31.12.2019 auf diese Stelle online-bewerben.

Mit dem Absenden Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass Ihre im Rahmen der Bewerbung bereitgestellten 

personenbezogenen Daten zum Zweck der Bewerbung verarbeitet werden. Die Informationen zur Erhebung und Verarbeitung 

personenbezogener Daten für Bewerber finden Sie hier. 

Dein Ansprechpartner
Auskünfte zum Bewerbungsverfahren erteilt Frau Jessica Langhans unter 0341/ 97-14161 bzw. jessica.langhans@uniklinik-

leipzig.de.
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